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คำช้ีแจง 

เรื่อง  เอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนท่ีมีสิทธิเขารวมประชุมเพื่อ

ลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

 

การลงทะเบียนผูเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2568 ของบริษัทฯ จะดำเนินการลงทะเบียนดวยระบบคอมพิวเตอร

และการนับคะแนนดวยระบบ Barcode ดังน้ัน เพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทฯ เปนไปดวยความโปรงใส ชอบธรรม เปนประโยชน

และสะดวกตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกำหนดใหมีการตรวจสอบเอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุน

ที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพื่อใหผูถือหุนยึดถือปฏิบัติตอไป บริษัทฯ จึงขอชี้แจงใหผูถือหุนทราบดังนี้ 

 

1. หนังสือมอบฉันทะ  

 บริษัทฯ ไดจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะตามประกาศของกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ทั้ง 3 แบบ ใหแกผูถือหุนที่

ไมสามารถเขารวมประชุมไดดวยตนเอง  สามารถมอบฉันทะใหบุคคลอื่นเขาประชุมแทนหรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ 

เปนผูออกเสียงลงคะแนนแทน ซึ่งบริษัทฯ ไดแนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กำหนดรายการตาง ๆ ที่

ตองการมอบฉันทะไวชัดเจนมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 6) 

อยางไรก็ตาม บริษัทฯ ไดจัดเตรียมแบบหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ โดยผูถือหุนสามารถดาวนโหลดแบบหนังสือมอบ

ฉันทะดังกลาวไดท่ี https://www.icn.co.th / นักลงทนุสัมพนัธ / ขอมูลผูถอืหุน / การประชุมผูถือหุน 

 

2. วิธีมอบฉันทะ 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชมุผูถือหุนของบริษัทฯ ไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดำเนนิการ ดังน้ี 

1) เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทานั้น ดังน้ี 

1.1 ผูถือหุนทั่วไปจะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเทานั้น  

1.2 ผูถือหุนที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให Custodian ในประเทศ

ไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน จะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งไดจากทั้ง 3 แบบ (แบบ ก. 

หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค.) 

2) มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งซึ่งบรรลุนิติภาวะแลวตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะให

กรรมการอิสระของบริษัทฯ โดยกาเครื่องหมายและระบุชื่อพรอมรายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะหรือ

ระบุชื่อกรรมการอิสระตามขอมูลกรรมการอิสระที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 5) โดยเลือกเพียง

บุคคลเดียวใหเปนผูรับมอบฉันทะในการเขารวมประชุมดังกลาว 

3) ปดอากรแสตมปจานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ ณ วันท่ีทำหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและ

มีผลผูกพันตามกฎหมาย โดยบริษัทฯ ไดอำนวยความสะดวกในการปดอากรแสตมปใหแกผูรับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียน

เขารวมประชุม ทั้งนี้ ผูถือหุนตองมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเปนผูเขาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม

สามารถแบงแยกจำนวนหุนโดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบงแยกการลงคะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตอง

มอบฉันทะเทากับจำนวนหุนท่ีตนถืออยูโดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวนซึ่งนอยกวาจำนวนที่ตนถืออยูได เวนแตเปน 

Custodian ท่ีผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศและถูกแตงตั้งใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. 

 

3. เอกสารท่ีผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชมุ 
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ในทุกกรณีเอกสารแสดงตนตองเปนเอกสารที่สวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอายุและไมอยูในสภาพชำรุดจนไมสามารถยืนยัน

ตัวตนได เชน บัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการเปลี่ยน ชื่อ-นามสกุล ใหยื่นหลักฐาน

ประกอบดวย  

ในกรณีที่เอกสารที่ตนฉบับมิไดจัดทำเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ขอใหจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และ

ใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคำแปล  

 บุคคลธรรมดา 

1) กรณผีูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเองใหแสดงเอกสารแสดงตนตัวจริงมาในวันประชุมผูถือหุน 

2) กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม  

-      หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อผู

มอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 

- สำเนาเอกสารแสดงตนของผูมอบฉันทะ และผูมอบฉันทะไดลงช่ือรบัรองสำเนาถูกตอง 

- สำเนาเอกสารแสดงตนของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสำเนาถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะ 

โปรดแสดงเอกสารแสดงตนตัวจริง ณ จุดลงทะเบียน  

นิติบุคคล 

1) กรณผีูแทนของนติบิุคคลเขารวมประชุมดวยตนเอง 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือช่ือผู

มอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล (ผูมีอำนาจลง

นามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลน้ัน) ครบถวน 

- สำเนาเอกสารแสดงตนซึ่งแสดงตัวตนของผูแทนนิติบุคคลน้ันพรอมรับรองสำเนาโดยผูแทนนิติบุคคล ทั้งน้ี ผูแทนนิติ

บุคคลโปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจริง ณ จุดลงทะเบียน 

2) กรณผีูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือช่ือของ

ผูแทนนิติบุคคล (ผูมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลนั้น) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล และมีขอความ

แสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

- สำเนาเอกสารแสดงตนของผูแทนนิติบุคคล (ผูมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลนั้น) ซึ่งเปนผูมอบ

ฉันทะและลงชื่อรับรองสำเนาถูกตอง 

- สำเนาเอกสารแสดงตนของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสำเนาถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะ

โปรดแสดงเอกสารแสดงตนตัวจริง ณ จุดลงทะเบียน 

3) กรณผีูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให Custodian ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

3.1 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2 โดยผูถือหุนสามารถ        

เลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหนึ่ง  

3.2 ในกรณีที่ผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะ        

แทน ตองสงหลักฐานดังตอไปนี้เพ่ิมเติม  

  -    หนังสือมอบอำนาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดำเนินการลง 

      นามในหนังสือมอบฉันทะแทน  



เอกสารแนบ 4 

20 | 51 

-    หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรบัอนุญาตใหประกอบธุรกิจ Custodian  

 

4. การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

บริษัทฯ จะเริ่มรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนกอนเริ่มการประชุม 2 ชั่วโมง หรือตั้งแตเวลา 12.00 น. 

เปนตนไปของวันอังคารที่ 22 เมษายน 2568 ณ สถานที่ประชุมตามแผนที่สถานที่จัดการประชุมผูถือหุน ที่แนบมาพรอมหนังสือ

เชิญประชุมฉบับนี้ 

 

5. หลักเกณฑการออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผูถือหุน 

วาระเลือกต้ังกรรมการ  

 สำหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามขอบังคับของบริษัทฯ ขอ 17 กำหนดใหที่ประชุมผูถือหุนเลอืกตัง้กรรมการตาม

หลักเกณฑและวิธีการ ดังตอไปนี ้

 1)  ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจำนวนหุนที่ถือ 

 2)  ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะแตละคนจะใชคะแนนเสียงท่ีมีอยูทัง้หมดตามขอ 1 เลือกตั้งบุคคลคนเดียวหรือหลายคนเปน

กรรมการก็ไดโดยจะไมสามารถใชรูปแบบในการเลือกตั้งโดยแบงคะแนนเสียงใหแกบุคคลหลาย ๆ คนได 

 3)  บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลำดับลงมา เปนผูไดรับการเลือกตั้งเปนกรรมการเทาจำนวนกรรมการท่ีจะพึงมีหรือ

จะพึงเลือกตั้งในครั้งน้ัน ในกรณีทีบุ่คคลซึ่งไดรับการเลือกตั้งในลำดบัถัดลงมามีคะแนนเสียงเทากันเกินจำนวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะ

พึงเลือกตั้งในครั้งน้ันใหผูเปนประธานเปนผูออกเสยีงช้ีขาด  

 วาระอื่น  

 1)  การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทำโดยการนับคะแนนเสียงจากหนงัสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน และ/หรือ 

จากการสงบัตรลงคะแนนจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุนโดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน ซึ่งผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียง

ลงคะแนน เพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน (เวน

แตเปนการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแตงตั้งจากผูลงทุนตางประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค.  

 2)  ในกรณีมอบฉันทะ  

  2.1   ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะเทานั้น 

การลงคะแนนเสียงของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามที่ระบุไวในหนังสือมอบฉันทะใหถือวาการลงคะแนนเสียงนั้น

ไมถูกตอง และไมถือเปนการลงคะแนนเสียงของผูถือหุน 

2.2   หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุ

ไวไมชัดเจน หรือในกรณีที่ท่ีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะรวมถึงกรณีที่

มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมขอเท็จจริงประการใด ผูรบัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เห็นสมควร 

 

6. การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 

 ประธานที่ประชุมหรือเจาหนาที่ของบริษัทฯ จะชี้แจงวิธีการนับคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบกอนเริ่มวาระการประชุม โดย

เจาหนาที่ของบริษัทฯ จะนับคะแนนเสียงแตละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะ เมื่อลงทะเบียนเขารวมประชุมผูถือหุน และ/

หรือ จากคะแนนในบัตรลงคะแนนท่ีสงมาจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุน และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระกอน

เสร็จสิ้นวาระนั้น ๆ ทั้งนี้ จำนวนผูถือหุนในแตละวาระอาจไมเทากันได เนื่องจากอาจมีผูถือหุนบางทานเขามาประชุมเพิ่มเติมหรือกลับ

กอน 


